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Responsabilita sui registri

| beneficiari della formazione saranno tutti i dipendenti, ma solo alcuni
avranno la responsabilita della compilazione dei registri.

La formazione d’aula sara riconosciuta attraverso la firma sul registro
presente nella sede del corso.

La partecipazione a Webinar e formazione FAD sara autodichiarata dal
partecipante al termine dell’'intero piano (cumulativa per tutti i percorsi).

Per la formazione pratica (TOJ) sara responsabilita del singolo partecipante
che riceve il registro individuale assicurarsi che ogni fase della formazione
pratica sia documentata in maniera precisa e conforme agli standard
richiesti, come verra spiegato di seguito.
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Esempio di registro attivita training on the job

CODICE FISCALE COGNOME NOME CDR
HEHBHAHBHE HEHEHEHAHARHEHE HEHEHEHBHERRRE HHHAHARHHHRHES
S:;GRAMMATE 2 ATTIVITA’ FORMATIVE ;:mmm . . . .,

. , Ogni registro é vidimato
DATA ATTIVITA ORETOIJ FIRMA DATA ATTIVITA ORETO! FIRMA . . .

dal revisore e quindi ha

03/11/25 01/12/25
oa/11/25 o2/12/25 valore legale.
05/11/25 03/12/25
06/11/25 04/12/25 E importante non
i 05/12/25 perderli. In caso di
Lot [ I I .
11/11/25 09/12/25 . .
s <olilis necessaria '? denuncia
1a/s1/25 1112725 ai carabinieri
14/11/25 12/12/25
17/11/25 15/12/25
18/11/25 16/12/25
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Come compilare colonna ORE TOJ?

Il Training on the job & un'attivita che prevede la messa in pratica di quanto appreso durante la fase
teorica.

CODICE FISCALE COGNOME NOME
Il numero di ore da inserire all'interno della cella BUBHESEHES BHBHREHEHERERY BhuHEs
"ore TOJ" sitrova in alto a sinistra. ORE 2 ATTIVITA’ FORMATIVE | 1~ S¥Fesst
PROGRAMMATE 2 - BRREEE
DATA ATTIVITA | ORETOJ FIRMA DATA
03/11/25 X, 01/12/25
04/11/25 02/12/25
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Come compilare colonna ATTIVITA'?

Le "attivita formative" devono essere applicate durante il training on the job. Per questo motivo &€ necessario tracciarle
correttamente.

CODICE FISCALE COGNOME NOME COR
CELLEEL R : HHREL BHCwaRaRERRRA! HEudspdsER Y
. . . ORE , 1 - aRRuERaRARRANAHSN
I numero da inserire all'interno della PROGRAMMATE 2 ATTIVITA’ FORMATIVE (| o uavesnavansn
" . n . 0 I
Ce”a "Att|V|ta Si trova in alto a deStra- DATA ATTIVITA | ORETOJ | FIRMA DATA ATTIVITA | ORE TOJ FIRMA
03/11/25 01/12/25
04/11/25 02/12/25
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Errori e come correggerli

Sabato e domenica 25 € 2& Ottobre

2T/10/25

* (1) Tracciare una linea che copra l'intera riga del giorno

come da esempio A 29/10/25
(2) Ri-compilare l'intera riga utilizzando le celle vuote poste in
fondo alla tabella come da esempio (B) 30/10/25
31/10/25
» Attenzione firmare per esteso con Nome e Cognome _restando B 8‘? s 3 Palline Pirca
all'interno della cella dedicata. ;g
P # P F I
ﬂ-&w LA
[
|"I !“
f f
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COSA NON FARE

* NO: correzioni parziali, segni
strani, frecce

 NO: bianchetto, etichette!

COESIONE
ITALIA 21-27

Cofinanziato
dall'Unione europea

RPN

| \ J 7y MINISTERQ del LAVORO

e delle POLITICHE SOCIALI

Sabato e domenica 18 & 19 Ottobre

2010425

21/10/25 N

! 2
22/10/25 }(’%Mcﬁp 0
23/10/25
24/10/25
Sabato e domenica 25 & 26 Ottobre
27/10/25
2a/10/25 |/ L b

"-\-:‘.-—"'f ”
20010025 | F p S O
30/10/25
31/10/25




Sabatoe domenica 11 ¢ 12 Oltobre

COSA NON FARE

19710025 | 3 Al
1510025 | 3 fan cs
16/10/25 | 2 ? M

1701025

NQO: abrasioni, annotazioni,

Sabato e domenica 18 ¢ /Tuuoue

correzioni parziali, eccetera

204 10/25 3

NO: firme fuori dagli spazi =
g 21710425 3 I //é At

22/10/25

23f10/35 %" Pl MCQ 0= ;

2410425

Sabato e domenica 25 & 28 Ottobre

iores R
= "
28/10425 ( %] 3
291025
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